
':-"w3t,or=*§
r¡acibnaf de edministración de
Bienes en Extinción de Dominio

lnstructivo
para !a liquidación y pago de distribución
de dinero extinguido, previa aprobación

del Consejo Nacional de Administración de

Bienes en Extinción de Dominio
-CONABED-

Unidad de lnversiones

Primera Edición

Agosto 2024
',g,ffi

,



¡og' 
L4 4§ó r -gti)': I i:fl::ruldminirración de

. W o Bienes en Extinción de Dominio
"r"-r.IO" | :, , ,"ra. ra Gererai

LA INFRASCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA SECRETARIA NACIONAL DE

ADMINISTRACIÓN DE BIENES EN EXTINCIÓN DE DOMINIO

CERTIFICA

Que tiene a la vista el Libro de Actas del Consejo Nac¡onal de Admin¡stración de Bienes en

Ext¡nc¡ón de Dominio, debidamente autorizado por la ContralorÍa General de Cuentas, en el

cual consta en los folios 002367 al 002392, obra el ACTA NÚMERO DIEZ GUION DOS MIL

VEINTICUATRO 110-20241 de fecha veintinueve de agosto de dos mil veinticuatro, de la

sEstÓN oRDtNARtA OCHO GU|ON DOS M¡L VEINTTGUATRO (8-2024) de ese Consejo

Nacional, en la cual se conoció el PUNTO DOCE, el que textualmente dice: 'PLANES DE

TRABAJO E TNSTRUMENTOS TECNICOS. La Secrefaia Generat, manifiesta que de

anformidad con el añículo ve¡nte (20) literal p) del Reglamento de la Ley de Ext¡nc¡ón de

Dominio, a SENABED le corresponde elabonr /as propuestas de ¡nstrumentos técnicos y

somefer/os aprobación del CONSEJO. Asimismo, la l¡teral k) del aftículo se,S 16) de ese

mismo Reglamento, ¡nd¡ca que a CONABED le conesponde aprobar esos irsfrumel,fos

técnicos necesarios para el cumpl¡miento de sus atr¡buc¡ones. Asimismo, el artículo dos (2)

literal k) del Reglamento de la Ley de Extinción de Dominio, define cuáles son esos

¡nstrumentos técn¡cos e ¡ndica que son todos aquellos manuales, formularios o instructivos

que dentro de sus funciones o atibuciones aprueba y emite CONABED. Con base a ello,

SENABED preparó los ¡nstrumentos técn¡cos que se indicarán más adelante. Adicionalmente,

el artículo veinte (20) literal b) del Reglamento de la Ley de Extinción de Domin¡o, ¡ndica que

a SENABED le coflesponde tamb¡én coord¡nar la prepanción, e¡ecución y squimiento .(e, ",

tas pottt¡cas, ptanes y programas de adm¡n¡stración de b¡enes objetos cte ta acciü1'dÑ;'*
;"",s;1i1g':r:t{

extinción de dominio o declarados ext¡ntos de dominio y someterlos a considención 't^ zó'^ ' 
J. | '/*-* 
{
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COA/SEJO. (...) l2,4INSTRIJCTIVO PARA LIQUIDACIÓN Y PAGO DE DISTRIBUCIÓN

DE DINERa ExrlNGUlDo. La secretaria Generat, manifiesta que el lnstructivo para

Liquidación y Pago de Distribución de Dine¡o Extinguido, propuesto por la unidad cle

lnversiones, establece el procedimiento, los requisitos y la documentación que tas

entidades beneficiarias y SENABED deben cumplir para requerir y recibir tos fondos que

les conesponde de las distribuciones de dinero extinguido, por lo que, si no hay

inconveniente, solicita a la Presidenta del coNSEJo someterlo aprobación. La

Presidenta lo somete aprobación y a continuación, los miembros de }2NABED,

aprueban por unanimidad el lnstructivo para Liquidación y pago de Distibución de Dinero

Extinguido."

Y, para los usos legales que al Departamento de Planificación y Estadística de la Dirección

de lnformática y Estadística de la Secretaría Nacional de Administración de Bienes en

Extinción de Dominio, le corresponda, extiendo la presente certificación en dos hojas de

papel bond con membrete de secretaría General, ¡mpresas en su lado anverso, las cuales

numero, se

veint¡cuatro.

llo y firmo. En la ciudad de Gua la, el treinta de septiembre de dos mil

,-.%;;.'f, Cl
Secretar¡a General
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ll. Presentación

En cumplimiento de lo establec¡do en el procedim¡ento PROD-Ul-02-2.2 de

d¡str¡buc¡ones de dineros extinguidos del Manual de Normas, Procesos y

Procedimientos vigente de la Unidad y de conformidad con los artículos 47 del Decreto

Número 55-2010 del Congreso de la República de Guatemala, Ley de Extinción de

Dom¡nio, y 50 del Reglamento de la Ley de Extinción de Dom¡nio, para la entrega de los

porcentajes establecidos para cada una de las entidades beneficiarias y de SENABED.

Por lo tanto, es necesar¡o disponer de un ¡nstruct¡vo a través del cual quede establecido

el procedim¡ento y requ¡s¡tos a cumplir por las entidades beneficiarias, así como

SENABED, para obtener los fondos que les corresponden y documentos legales que

justifiquen las erogaciones de fondos que realice la Un¡dad de lnversiones.
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Acta: Documento en el que se reg¡stran los temas que han sido tratados, asícomo

las conclusiones o acuerdos que se adopten en las reuniones que se lleven a cabo.

CONABED: Consejo Nacional de Administración de Bienes en Extinción de

Dominio.

Distr¡bución: Acción por la cual, con base a porcentajes determinados, se destinan

fondos monetarios a las entidades autor¡zadas.

LED: Ley de Extinción de Dominio.

LBTR: Liqu¡dación Bruta en T¡empo Real, mecanismo de pago en el que el

procesamiento y la liquidación de operaciones tienen lugar de manera cont¡nua

en forma bruta y en tiempo real.

SENABED: Secretaría Nacional de Adm¡n¡stración de B¡enes en Extinción de

Domin¡o.

CONABEDUn¡dad de lnvers¡ones
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de dinero ext¡nguido, previa aprobac¡ón del consejo
Nacional de Adm¡nistrac¡ón de Bienes en Extinc¡ón dé

Dom¡n¡o -CONABED-

Consejo Nacional de Administración de Bienes en

Extincióñ de Dom¡n¡o -coNABED-

U

a

tv. Obietivos del lnstructivo

Ul: Un¡dad de lnversiones.

A. Objetivo general

D¡sponer de un documento técnico-administrat¡vo que describa la forma

ordenada, secuencial y detallada, en la que deben presentarse las solicitudes de

los fondos que correspondan.

B. Objetivosespecíf¡cos

1 D¡sponer de una herramienta adm¡n¡strativa-fina nciera que guíe y

enmarque los requ¡s¡tos que le corresponde a cada una de las entidades

beneficiarias en la forma en la que deben presentar las solicitudes de fondos

ordenados.

2 Establecer la forma de entrega de los fondos, la recepción de los mismos, la

suscripción de la documentación administrat¡va pert¡nente y la emisión

oportuna del recibo de ingresos varios debidamente autorizado por la

Contraloría General de Cuentas, para soporte de la Unidad de lnversiones.
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V. Filosofía institucionall

A. Misión

Somos una lnst¡tuc¡ón Pública, que vela por la correcta administración de todos

los bienes que se tienen bajo su responsa bilidad, que se encuentran con medida

cautelar o precautoria y los declarados en ext¡nc¡ón de dominio en aplicación de

la Ley, que representen un interés económ¡co para el Estado.

B. Visión

Para el 2025 ser una lnstitución Pública moderna, que cumple sus atribuciones

con estándares de eficiencia, eficac¡a y transparencia, para alcanzar su autonomía

financiera, con los fondos provenientes de los recursos derivados de la Ley de

Ext¡nc¡ón de Dominio, coadyuvando al fortalecimiento de los sistemas de

segu ridad y just¡c¡a.

C. Objetivolnstitucional

Fortalecim¡ento de las capacidades ¡nstitucionales para la adm¡n¡stración eficiente

de los bienes.

1 Filosofía aprobada en actualizac¡ón del Plan Estratégico lnstitucional -PEl 2027-2025 mediante Acta No. 09-

2023 de Sesión Ord¡naria delcONABED, Punto Séptimo de fecha 19 de sept¡embre de 2023.

CONABEDDirección de lnformát¡ca y Estadíst¡caUnidad de lnvers¡ones

Revisado por:
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2 Aprobado med¡ante Acuerdo de Secretaria ceneral de SENABED No. 28-2023 de fecha 27 de abril de 2023
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E. Ejes Estratégicos lnstitucionales 202l-20253

Los ejes estratég¡cos representan los grandes ámbitos de trabajo bajo los cuales

se definen los objetivos, metas y resultados instituc¡onales, representando

compromisos específicos a alcanzar a corto, med¡ano y largo plazo a cumplir por

las diferentes unidades sustant¡vas y de apoyo de esta Secretaría.

susTANftvos

Vl. Alcance del lnstructivo

El presente ¡nstructivo, es de observancia y aplicación general para requerir y tramitar

la sol¡c¡tud para el pago de la distribución de dinero aprobada a las Entidades

beneficiarias: Organ¡smo iudicial, Min¡sterio Público, M¡n¡ster¡o de Gobernación,

M¡nister¡o de la Defensa Nacional, Procuraduría General de la Nación y la Secretaría

3 Aprobados en actual¡zación del Plan Estratégico lnst¡tucional -PEl- 2O2l-2O25 med¡ante Acta No. 09-2023 de

sesión Ordinaria del CONABED, Punto Séptimo de fecha 19 de septiembre de 2023.
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Nacional de Administración de Bienes en Extinción de Dominio; asícomo para la Unidad

de lnversiones de SENABED.

Constituc¡ón Política de la República de Guatemala.

Decreto Número 55-2010 del Congreso de la República de Guatemala, Ley de

Extinción de Domin¡o -LED-.

Acuerdo Gubernat¡vo Número 514-2011, Reglamento de la Ley de Extinción de

Domin¡o.

Normas Generales de Control lnterno Gubernamental vigentes.

Punto Tercero de Acta Número 4-2024, de la Sesión Extraord¡naria Número 1-

2024, de fecha 04 de abril de 2024, eo el cual se aprobó el Manual de Normas,

Procesos y Procedimientos de la Unidad de lnversiones de SENABED.

A La Unidad de lnversiones debe revisar y considerar aceptable la solicitud de las

entidades beneficiarias, con base a los porcentajes s¡gu¡entes:

1. Un veinte por ciento (20%), con dest¡no exclusivo para cubrir los gastos de

las unidades de métodos especiales de investigación, establecidas en el

Decreto N úmero 2L-2O06 del Congreso de la República de Guatemala, Ley

Contra la Delincuencia Organizada; las fuerzas de tarea o unidades

encargadas de la ¡nterceptación aérea y marítima de drogas.

A

B

c

D

E

CONABEDDirección de lnformática y EstadísticaUnidad de lnvers¡ones

Revisado por:

ru3 conse¡o Nac¡onal de Administración de B¡enes en
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Un ve¡nte por c¡ento (2oo/o\, que serán fondos pr¡vat¡vos del Ministerio

Público y deberán ser ¡nvertidos en los programas de protección de testigos,

el cumplimiento de la Ley de Ext¡nc¡ón de Dominio, invest¡gación y

juzgamiento de los delitos de lavado de dinero u otros activos,

narcoact¡v¡dad y delincuencia organizada.

Un dieciocho por ciento (18%), que pasará a formar parte de los fondos

privativos del M¡nisterio de Gobernación para el entrenam¡ento y

adquisición de equipo en apoyo d¡recto a las unidades de investigaciones

relacionadas con la Ley de Extinción de Dominio y para el Centro de

Recopilación, Análisis y D¡sem¡nac¡ón de lnformación Criminal de la Policía

Nacional Civil.

Un quince por c¡ento (15%), que pasará a formar parte de los fondos

pr¡vativos de la Secretaría Nac¡onal de Adm¡n¡stración de Bienes en

Extinción de Dominio, con destino exclusivo para cubrir los gastos de

administración de los bienes incautados y aquellos extinguidos hasta que

proceda con su venta.

Un ve¡nt¡c¡nco por ciento (25%l para los fondos pr¡vativos del Organismo

J ud icia l.

Un dos por ciento l2%\ para la Procuraduría General de la Nación.

La solicitud para la entrega de los fondos correspondientes a cada una de las

entidades descritas, debe contener como mínimo lo siguiente:

1. Of¡cio dirigido a la máxima autoridad de SENABED, firmado por la autor¡dad

superior de la ent¡dad que solic¡ta los fondos.

4

5

6
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lnstructivo para la liquidación y pago de distr¡buc¡ón
de d¡nero extinguido, previa aprobac¡ón del Consejo

Nac¡onal de Adm¡nistrac¡ón de Bienes en Ext¡nción de
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Consignar el monto que se solicita y Número de acta en la cual CONABED

aprobó la distribución que corresponda.

Nombre y número de Documento Personal de ldent¡ficac¡ón del funcionario

asignado para la recepción de los fondos y firma de la documentación

adm¡n¡strativa.

lndicar el mecan¡smo a través del cual se hará la entrega de los fondos

(tra nsferenc¡a, acred¡tam¡ento y/o cheque).

Comprobante de recepción de fondos:

Toda entidad que reciba o se le acrediten los fondos aprobados con base a los

porcentajes establecidos en la Ley de Extinc¡ón de Dominio, es responsable de

hacer entrega a la Unidad de lnversiones el recibo de ingresos varios por el monto

recepcionado, en un plazo de diez días hábiles después de la firma del acta

correspondiente, el cual se computará a partir del día siguiente de la firma de acta,

y podrá ampliarse por un plazo igual, a solicitud de la entidad interesada, con la

debida justificación.
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extinguido, previa aprobación de! Consejo Nacional de
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Metodología e integración de información:

Consejo Nacional de Administración de Bienes en Extinción de Dominio
.CONABED-

Diagonal 6, 10-26 Zona 10
Tel: (s02) 2495-0600
www.senabed,gob.gt

Guatemala, agosto 2024
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