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LA INFRASCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA SECRETARIA NACIONAL DE
ADMINISTRACION DE BIENES EN EXTINCION DE DOMINIO
CERTIFICA
Que tiene a la vista el Libro de Actas del Consejo Nacional de Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio, debidamente autorizado por la Contraloria General de Cuentas, en el
cual consta en los folios 002367 al 002392, obra el ACTA NUMERO DIEZ GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (10-2024) de fecha veintinueve de agosto de dos mil veinticuatro, de la
SESION ORDINARIA OCHO GUION DOS MIL VEINTICUATRO (8-2024) de ese Consejo
Nacional, en la cual se conocio el PUNTO DOCE, el que textualmente dice: “PLANES DE
TRABAJO E INSTRUMENTOS TECNICOS. La Secretaria General, manifiesta que de
conformidad con el articulo veinte (20) literal p) del Reglamento de la Ley de Extincion de
Dominio, a SENABED le corresponde elaborar las propuestas de instrumentos técnicos y
someterlos aprobacién del CONSEJO. Asimismo, la literal k) del articulo seis (6) de ese
mismo Reglamento, indica que a CONABED le corresponde aprobar esos instrumentos
técnicos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones. Asimismo, el articulo dos (2)
literal k) del Reglamento de la Ley de Extincion de Dominio, define cuales son esos
instrumentos técnicos e indica que son todos aquellos manuales, formularios o instructivos
que dentro de sus funciones o atribuciones aprueba y emite CONABED. Con base a ello,
SENABED preparo los instrumentos técnicos que se indicaran mas adelante. Adicionalmente,
el articulo veinte (20) literal b) del Reglamento de la Ley de Extincion de Dominio, indica que

a SENABED le corresponde también coordinar la preparacion, ejecucion y seguimiento de.,,
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CONSEJO. (...) 12.4 INSTRUCTIVO PARA LIQUIDACION Y PAGO DE DISTRIBUCION
DE DINERO EXTINGUIDO. La Secretaria General, manifiesta que el Instructivo para
Liquidacién y Pago de Distribucién de Dinero Extinguido, propuesto por la Unidad de
Inversiones, establece el procedimiento, los requisitos y la documentacion que las
entidades beneficiarias y SENABED deben cumplir para requerir y recibir los fondos que
les corresponde de las distribuciones de dinero extinguido, por lo que, si no hay
inconveniente, solicita a la Presidenta del CONSEJO someterio aprobacion. La
Presidenta lo somete aprobacién y a continuacién, los miembros de CONABED,
aprueban por unanimidad el Instructivo para Liquidacién y Pago de Distribucién de Dinero

Extinguido.”

Y, para los usos legales que al Departamento de Planificacion y Estadistica de la Direccion
de Informatica y Estadistica de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio, le corresponda, extiendo la presente Certificacién en dos hojas de
papel bond con membrete de Secretaria General, impresas en su lado anverso, las cuales
numero, sello y firmo. En la ciudad de Guatemala, el treinta de septiembre de dos mil

veinticuatro.

Secretaria General
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l. Presentacion

En cumplimiento de lo establecido en el procedimiento PROD-UI-02-2.2 de
distribuciones de dineros extinguidos del Manual de Normas, Procesos vy
Procedimientos vigente de la Unidad y de conformidad con los articulos 47 del Decreto
NGmero 55-2010 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Extincion de
Dominio, y 50 del Reglamento de la Ley de Extincion de Dominio, para la entrega de los

porcentajes establecidos para cada una de las entidades beneficiarias y de SENABED.

Por lo tanto, es necesario disponer de un instructivo a través del cual quede establecido
el procedimiento y requisitos a cumplir por las entidades beneficiarias, asi como
SENABED, para obtener los fondos que les corresponden y documentos legales que

justifiquen las erogaciones de fondos que realice la Unidad de Inversiones.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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1. Glosario

A:
B Acta: Documento en el que se registran los temas que han sido tratados, asi como

las conclusiones o acuerdos que se adopten en las reuniones que se lleven a cabo.

® CONABED: Consejo Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de

Dominio.

D:
@ Distribucion: Accion por la cual, con base a porcentajes determinados, se destinan

fondos monetarios a las entidades autorizadas.

) LED: Ley de Extincion de Dominio.
o LBTR: Liquidacion Bruta en Tiempo Real, mecanismo de pago en el que el
procesamiento y la liquidacién de operaciones tienen lugar de manera continua

en forma bruta y en tiempo real.

L] SENABED: Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de

Dominio.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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° Ul: Unidad de Inversiones.

V. Objetivos del Instructivo

A. Objetivo general

Disponer de un documento técnico-administrativo que describa la forma
ordenada, secuencial y detallada, en la que deben presentarse las solicitudes de

los fondos que correspondan.

B. Objetivos especificos

1. Disponer de una herramienta administrativa-financiera que guie vy
enmarque los requisitos que le corresponde a cada una de las entidades
beneficiarias en la forma en la que deben presentar las solicitudes de fondos

ordenados.

2.  Establecer la forma de entrega de los fondos, la recepcion de los mismos, la
suscripcion de la documentaciéon administrativa pertinente y la emision
oportuna del recibo de ingresos varios debidamente autorizado por la

Contraloria General de Cuentas, para soporte de la Unidad de Inversiones.
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V. Filosofia institucional®

A. Mision

Somos una Institucion Publica, que vela por la correcta administracion de todos
los bienes que se tienen bajo su responsabilidad, que se encuentran con medida
cautelar o precautoria y los declarados en extincion de dominio en aplicacion de

la Ley, que representen un interés econdmico para el Estado.

B. Vision

Para el 2025 ser una Institucién Publica moderna, que cumple sus atribuciones
con estandares de eficiencia, eficacia y transparencia, para alcanzar su autonomia
financiera, con los fondos provenientes de los recursos derivados de la Ley de
Extincion de Dominio, coadyuvando al fortalecimiento de los sistemas de

seguridad y justicia.

C. Objetivo Institucional

Fortalecimiento de las capacidades institucionales para la administracion eficiente

de los bienes.

! Filosofia aprobada en actualizacion del Plan Estratégico Institucional -PEI- 2021-2025 mediante Acta No. 09-
2023 de Sesion Ordinaria del CONABED, Punto Séptimo de fecha 19 de septiembre de 2023.
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D. Cédigo de Etica?
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2 Aprobado mediante Acuerdo de Secretaria General de SENABED No. 28-2023 de fecha 27 de abril de 2023.
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E. Ejes Estratégicos Institucionales 2021-20253

Los ejes estratégicos representan los grandes ambitos de trabajo bajo los cuales
se definen los objetivos, metas y resultados institucionales, representando
compromisos especificos a alcanzar a corto, mediano y largo plazo a cumplir por

las diferentes unidades sustantivas y de apoyo de esta Secretaria.
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VL. Alcance del Instructivo

El presente instructivo, es de observancia y aplicacion general para requerir y tramitar
la solicitud para el pago de la distribucion de dinero aprobada a las Entidades
beneficiarias: Organismo Judicial, Ministerio Publico, Ministerio de Gobernacion,

Ministerio de la Defensa Nacional, Procuraduria General de la Nacion y la Secretaria
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3 Aprobados en actualizacion del Plan Estratégico Institucional -PEI- 2021-2025 mediante Acta No. 09-2023 de
Sesion Ordinaria del CONABED, Punto Séptimo de fecha 19 de septiembre de 2023.
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Nacional de Administracién de Bienes en Extincion de Dominio; asi como para la Unidad

de Inversiones de SENABED.

VIL. Base Legal

A.  Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

B. Decreto Numero 55-2010 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Extincion de Dominio -LED-.

C. Acuerdo Gubernativo Numero 514-2011, Reglamento de la Ley de Extincion de
Dominio.

D. Normas Generales de Control Interno Gubernamental vigentes.

E: Punto Tercero de Acta Numero 4-2024, de la Sesion Extraordinaria Numero 1-
2024, de fecha 04 de abril de 2024, en el cual se aprobd el Manual de Normas,

Procesos y Procedimientos de la Unidad de Inversiones de SENABED.

VIII. Normas Generales del Instructivo

A. La Unidad de Inversiones debe revisar y considerar aceptable |a solicitud de las
entidades beneficiarias, con base a los porcentajes siguientes:

1. Un veinte por ciento (20%), con destino exclusivo para cubrir los gastos de

las unidades de métodos especiales de investigacion, establecidas en el

Decreto Nimero 21-2006 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley

Contra la Delincuencia Organizada; las fuerzas de tarea o unidades

encargadas de la interceptacidn aérea y maritima de drogas.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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2. Un veinte por ciento (20%), que seran fondos privativos del Ministerio

Publico y deberan ser invertidos en los programas de proteccion de testigos,
el cumplimiento de la Ley de Extincion de Dominio, investigacion vy
juzgamiento de los delitos de lavado de dinero u otros activos,
narcoactividad y delincuencia organizada.

3. Un dieciocho por ciento (18%), que pasara a formar parte de los fondos
privativos del Ministerio de Gobernacion para el entrenamiento vy
adquisicion de equipo en apoyo directo a las unidades de investigaciones
relacionadas con la Ley de Extincion de Dominio y para el Centro de
Recopilacion, Andlisis y Diseminacion de Informacién Criminal de la Policia
Nacional Civil.

4. Un quince por ciento (15%), que pasard a formar parte de los fondos
privativos de la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio, con destino exclusivo para cubrir los gastos de
administracion de los bienes incautados y aquellos extinguidos hasta que
proceda con su venta.

5. Un veinticinco por ciento (25%) para los fondos privativos del Organismo
Judicial.

6. Un dos por ciento (2%) para la Procuraduria General de la Nacion.

B. La solicitud para la entrega de los fondos correspondientes a cada una de las
entidades descritas, debe contener como minimo lo siguiente:
1.  Oficio dirigido a la maxima autoridad de SENABED, firmado por la autoridad

superior de la entidad que solicita los fondos.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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2. Consignar el monto que se solicita y Numero de acta en la cual CONABED

aprobd la distribucion que corresponda.

3. Nombre y nimero de Documento Personal de Identificacion del funcionario
asignado para la recepcion de los fondos y firma de la documentacion
administrativa.

4. Indicar el mecanismo a través del cual se hara la entrega de los fondos

(transferencia, acreditamiento y/o cheque).

C. Comprobante de recepcion de fondos:
Toda entidad que reciba o se le acrediten los fondos aprobados con base a los
porcentajes establecidos en la Ley de Extincion de Dominio, es responsable de
hacer entrega a la Unidad de Inversiones el recibo de ingresos varios por el monto
recepcionado, en un plazo de diez dias habiles después de la firma del acta
correspondiente, el cual se computara a partir del dia siguiente de la firma de acta,
y podrd ampliarse por un plazo igual, a solicitud de la entidad interesada, con la

debida justificacion.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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IX. Hoja de elaboracion

Instructivo para la liquidacion y pago de distribucion de dinero
extinguido, previa aprobacion del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio -CONABED-

Metodologia e integracion de informacion:

Secretaria General
Unidad de Inversiones
Direccion de Informatica y Estadistica
Departamento de Planificacion y Estadistica

Seccion de Organizacion y Métodos

Consejo Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio
-CONABED-

Diagonal 6, 10-26 Zona 10
Tel: (502) 2495-0600
www.senabed.gob.gt

Guatemala, agosto 2024
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